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1 Uberblick DATEV Unternehmen online
1.1 Kaufmannische Prozesse im Unternehmen

B Typische Prozesse in |hrer Finanzbuchfiihrung

B Belege prifen
B Belege kopieren
B Belege sammeln flr die Kanzlei
Finanz-
B Belege aulBer Haus geben buchfiihrung
B Kontoauszlige manuell prifen

B Rechnungen zahlen

B Offene-Posten selbst nachhalten




1 Uberblick DATEV Unternehmen online
1.2 Was ist DATEV Unternehmen online

B Eine internetbasierte Plattform flr den Austausch von Belegen und Daten in der Finanzbuchflihrung und
Personalwirtschaft.

DATEV Unternehmen online

Belegfreigabe online
Belege online
Bank online
Kassenbuch online

Auftragswesen online /Auftragswesen
next

Auswertungen Rechnungswesen online
/ Auswertungen Personalwirtschaft
online

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt
Vorerfassung

Digitale Personalakte




1 Uberblick DATEV Unternehmen online

1.2 Was ist DATEV Unternehmen online

B Digitale Zusammenarbeit bei Buchfliihrung und Lohnabrechnung

Mandant | DATEV-Cloud

Kanzlei
Buchfiihrung
und Lohnabrechnung
i (

=

Belege digitalisieren, priifen und
Eingangsdaten vorerfassen

B DATEV Upload Mail

B DATEV Upload mobil
B DATEV Upload online
B DATEV Belegtransfer
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen
online

2.1 Ubersicht

2.2 Belege freigeben

2.3 Belege bearbeiten

2.4 Kontoumsatze prifen

2.5 Rechnungen schreiben

2.6 Kasse fuihren




2 Prozesse in DATEV Unternehmen
online

2.7 Unternehmenskennzahlen priifen

2.8 Lohne vorerfassen

2.9 Lohnauswertungen einsehen

2.10 Digitale Personalakte

2.11 Zusammenfassung




2 Prgzesse in DATEV Unternehmen online
2.1 Ubersicht

Ubersicht Datenschutz [l Info @ Hilfe % Anwendungen = &

B DATEV Unternehmen online

Muster GmbH

4k Belege hochladen ) Bankkonten 24
/ Kasse erfassen b Deutsche Bank 45.200,04 € 5
DE40 7607 0012 0320 9707 49 Stand: 28.02.22
Belegiibersicht anzeigen >
&8 Zaniungen austien > Ubersichtlich gestaltete Einstiegsseite,
Aktuelles

g st o8 5200 die Sie mir nur einem Klick zu den
02.05.22 « Von Mittwoch, 04.05.2022, ab 22:00 Uhr bis Donnerstag, 05.05.2022, um > Wi C hti g Ste n Anwe n d u n g e n fu h rt.

Belege per E-Mail hochladen? 03:00 Uhr steht DATEV Eank online (Kommunikation mit Drittanbieter finAPl GmbH)
nicht zur Verfigung.

Dann nutzen Sie DATEV Upload Mail. Weitere Informationen
‘Wartungsarbeiten am Mittwoch, 04.05.2022
29.04.22 + Am Mittwoch, den 04.05.2022, von 19:00 Uhr bis 22:00 Uhr steht bei >
DATEV Unternehmen anline die Authentisierung tber DATEV SmartLegin nicht zur
Verfugung.

# Jetzt einrichten (2 min)

Weitere Meldungen... >




2 Prgzesse in DATEV Unternehmen online
2.1 Ubersicht

BH DATEV Unternehmen online

Datenschutz | Datenschutz  [[] Info W Datenschutz [l Info @ Hilfe 11 Anwendunge ﬂ

Sortieren ~

Hilfe-Center

Impressum
i = &l
! DATEY Ideas i Kontoverwaltun
Nu‘!zungsbedlngungen Ubersicht Administration Auftragswesen =
Service-TAN Abmelden
Fernbetreuung durch Kanzlei m m
) |31

[=2]
w
=]
=

Fernbetreuung durch DATEY Auswertungen Auswertungen
Personalwirtschaft  Rechnungswesen

&

&

Belege Belegfreigabe Belegweseninfo
In der Kopfzeile finden Sie die
Informationen, Selbsthilfeangebote, E T Y
Anwendungen* sowie die Konto- L s e
verwaltung. = 3
Machrichten Rechnungswesen Stammudaten

Vorerfassung
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2.2 Belege freigeben

Ubersicht » Belegauswahl  Belegdetails

In Freigabe

m— : Farben-Frivsebeispil TR Belege werden vor der weiteren
o [ Bearbeitung und Bezahlung
N ] gepruft. Eine gezielte Zuweisung
- aid an den zustandigen Freigeber
T e e By zur Prifung ist moglich.
e e ==
< K : |

i Nach der Freigabe werden die
o oy Belege an Belege online
e ubergeben.

Name der Bark: Aavesl Bank.

Stouemunmer: 23881850725 USHidN DE 790875050




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

- ~ Upload online %‘_ﬁj‘
- ~ Digitalisieren J \
}A NI % Datensicherheit

. 0
& Belegfreigabe online/

DATEV-Rechenzentrum Belege online

Belege in DATEV
Unternehmen online
_ prufen und ablegen

Unternehmer erhalt
Lieferantenrechnungen

Bank online

Zahlung ausfuhren &/

"\

A\

j /

Belege online I /
\ Zahlung vorbereiten JﬂD -




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

® Bearbeitungsform Standard

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht | Startseite Belege

Startseite Belege

Belegsuche

Datenschutz

Info

J[ suchen

< Emeiterte Suche

Lieferantenrechnungen

Kundenrechnungen

51 Rechnungen bezahlen > 40 Rechnungen uberwachen
Belege Aktuelles
88 unbearbeitete Belege > Waussten Sie schon

Alle -

PDF-Druck 2us der Belegul

Bearbeiten

J Einstellungen

@ Hilfe

Muster GmbH

= Neuerungen anzeigen Bearbe|

Anwendungen

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege ) Belegiibersicht ) Erfassung

kleiner Zahlprozess (,Zahlen vom Belegbild®)

@ & avlecBdal Fv
=
Asn Mustes ¥ b4 N
Friedrich Klausmuster
ER
s rme
e
. mE
N HEC
o
i
)
-
e e
pht
e —— o
S — ome| mom 1s000e >
e
—
Uoesesteerrtone L 77|
o
S TN
o

Datenschutz [ Info

Belegtyp:

Im Unternehmen

nstellungen

Muster GmbH

Rechnungseingang -

Anwendungen

®

lege

Geschaftspartner-Name:

Friedrich Klausmuster -

Kundennummer:

Rechnungsdatum:

Leistungsdatum: of i)

e [
Rechnungsbetrag: [ e [ Rechnungskorrektur
o

Notiz:

Uberweisung erstellen

Neue Zahiung

| 458,92 EUR

RN 7596 RDat. 03.03.2022

sepa-Uberweisung

Bezahit-Status:

Ablageort:

nicht voll

ig bezahlt -

[Bs Posteingang

| Speichern und weiter |




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

® Bearbeitungsform Standard

mehmen online
Ubersicht ) Startseite Bank

Startseite Bank

Neue Zahlungen

Neue Zshiung sniegen

Bankkonto

Kontostand am 28022022

=

45.200.04 EUR

Offene Zahlungen

7 Uberweisungen ausfohren >
0 Lastschrift susfihren >
Alle  Zaniungen ausfunren >

# Benikonto hnzufogen / besrbeiten

Kontoumsétze priffen
Die Kontoumsatze wurden bisher nicht bearbeitet. >

Status der letzten 30 Tage: 0 ungeprifte

kleiner Zahlprozess (,Zahlen vom Belegbild”)

Bank

DATEV Unternehmen online

Im Unternehmen

Datenschutz Info

@ Hilfe

& Einstellungen

Ubersicht  Startseite Bank  Zahlungen Muster GmbH

Zahlungen

Status: [ offen v |  Zahlungsart: | Uberweisungen =] [ Anzeigen |

s xTR &3
Wiedervorlage | Ausfuhrungam | Zahlungsart Empfanger / Betrag Verwendungszweck Bankverbindung
zum / Falligam Empfanger / Zahlungspflichtiger Auftraggeber
11.05.2022 SEPA-Ubenweisung  Kreditortestrium GmbH 90797  RDat 14012022 Deutsche Bank

Zusatzinformationen

SEPA-Uberveisung

EPA-Uberweisung

sEPA-Unenigga

SEPA-Uberveisung

sEPA-Ubenweisung

Friedrich Klausmuster

Buerobedarf Test

Districh Tonexempel

Jochen Redloffoeispie

DE89 5002 0700 0000 0110 10

DE8G 5001 0424 0000 0001 00

DES6 2001 0424 0001 2547 15

DE18 7933 0111 0000 1234 56

DEB4 3007 0400 1234 5678 90

DE&4 3007 0400 1234 5678 90

48076

1.070.99

456,70

133526

161483

RNr. 5007 RDat. 04012022

RNr. 1088 RDat. 21012022

RNr, 60328

RNr. 626 RDat. 27.01.2022 KNr. 43000 RKorr.

519 1000,03 EUR

RNr. 411 RDat. 18.01.2022 KNr. 42000

DE40 7607 0012 0320 9707 4|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 5707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 49|

Deutsche Bank
DE40 7607 0012 0320 9707 4|

An Bank senden




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.3 Belege bearbeiten

B Bearbeitungsform Erweitert

elege

Datenschutz [l Info instellungen @ Hilfe Anwendungen | @
ATEV Unternehmen online

Ubersicht  Startseite Belege Test GmbH

= Neusrungen anzeigen Bearbeitungsform: Enveif

Startseite Belege

Belege
DATEV Unternehmen online

Ubersicht ) Startseite Belege ) Erfassung

Belegsuche
J[ suchen @ & avilecB@3dln Fv
= Enweiterte Suche
%) 8elege hochladen Sememsmatens3
Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
lrima
59 zelage arfassen > 36 Belege erfassen > R -
oeftyarent
4 offene Rechnungen tiberwachen >
Aochangiasun
Alle  searbeiteten Lisferantenrechnungen anzeigen > oten Kundenrechnungen anzeigen —
Rechnung . 16711

Bereitstellen

Belege

alle Belege vom Belegtyp Alle -

15 Belege bereitstallen >

groBer Zahlprozess
(,Zahlen Uber eine offene Rechnungsliste”)

Barscrrung der 4 28,01 2022 giutane Al atupeach e At

LTS Grie
£ T pe
e

Zarvbar et von 30 Tagen chne Abzug

Im Unternehmen

Datenschutz Info

M Einstellungen

Test GmbH >
Periode: 01.01.2022 - 31.01.2022 &
Belegtyp: Rechnungseingang Z

Geschaftspartner-Konto:
Kundennummer:
Rechnungsdatum:

Leistungsdatum:

Rechnungsnummer:
Rechnungsbetrag: _ [C] Rechnungskorrektur
4 Beleg aufteilen
| st —
1BAN:

S | -

Zahlungsbedingung:
Skonto 1:
Fallig ohne Skonto:

Uberweisung erstellen




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.3 Belege bearbeiten

® Bearbeitungsform Erweitert Im Unternehmen

Belege
DATEV Unternehmen online

Datenschutz

nfo /¥ Einstellungen @ Hilfe

Ubersicht - Startseite Belege
Belege

2 Datenschutz nfo Einstellungen Hilfe Anwendungen
Startseite Be]ege DATEV Untenehmen enline # 9 @ 9 @
Ubersicht ) Startseite Belege ) Rechnungsliste Test GmbH 228289 - 314 >
Belegsuche
| JL__suben ]
< Enweiterte Suche Rechnungsliste

( | Letzte 12 Monate. < | Belegyp: slle Lieferantenrechnungen = | Belege aus: Alle Belege 20 Uberweisen -

N

# & T~ | F | [ Enweitere Suche

Lieferantenrechnungen Kundenrechnungen
=) Geschaftspartner-Name Rechnungsbet... Rechnungsdatum
" -3
> 36 selege erfassen > [v] [
P > B N (=] Jochen Redloffoeispiel £ B Rechnung 233520 EUR 27012022 626 000
(=] Birobedarf Test [ = Rechnung 107099 EUR 21012022 1088 000
=] Jochen Redloffoeispiel 2] = Rechnung 100003 EUR 21012022 519 000
O Unkastester & Hubnerbeis.. [ = Rechnung 36140 EUR 21012022 15679 000
=] Jochen Redloffosispiel & = Rechnung 161483 EUR 1801.2022 41 000
=] Dietrich Tonexempel £ = Rechnung 45670 EUR 11012022 60528 000
Belege Bereitstellen (] Sagewerk Kumpfmhle Test [t = Rechnung 34248 EUR 11.01.2022 16849 0,00
O Kreditortestrium GmbH & = Rechnung 90797 EUR 14012022 19777 000
alie Belege vom Belegtyp Alle « | Anzeigen | T ¥ - Kreditortestrium GmbH 5 = Rechnung 40065 EUR 07.01.2022 17006 0,00

groBer Zahlprozess

(.Zahlen Uber eine offene Rechnungsliste”) e e e
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2.4 Kontoumsatze prufen

Bank

Datenschutz Info Einstellungen Hilfe Anwendungen
DATEV Unternehmen online a & 9 @ gen | @

Ubersicht - Startseite Bank Test GmbH

Erweitert

Startseite Bank

Ubersicht ) Startseite Bank » Kontoumsitze Test GmbH >

4
Neue Zahlungen Offene Zahlungen Kontoumsétze —
Deutsche Bank Kontostand am 28.02.2022: 45.200,04 EUR =
DE40 7607 0012 0320 9707 49 - DEUTDEMM760 [%
Neue Zahlung anlegen » 14 Ubenveisungen ausfdhren ’ Geprift-Status: | Alle <] Zetoum: [ Aktuelles Jahr -] =

0 Lastschiitt ausfhren > Schnellsuche: | | [ Anzeigen | [ Enweiterte Suche
&
Alle  zshlungen ausfahren > | LE T P F Kontoumsatz 1/ 41

Empfanger / Auftraggeber Betrag (EUR)

: ()
Bankkonto ozufigen / bearbeien
500 704 44 Bareinzahlu
02.01.2022 02.01.2022 ng 3.500,00 Suchen a»
87654321
Deutsche Bank Kontoumsstze priifen & 10.01.2022 10.01.2022 Klausmuster Friedrich AARBDESWS00 Rechnung Nr. 5007 -48076 B -
DE40 7607 0012 0320 9707 49 - DEUTDEMMT760 Bearbeitet am 06.05.2022 > 100
Kontostand am 28.02.2022: 45.200,04 EUR Status der letzten 30 Tage: 0 ungeprifte 10.01.2022 10.01.2022 FEI bR EHIPE Gty e LR A= -97.88 Suchen @
212100021 023457123488-1-1
| S > 4
.$ 14012022 14.01.2022 Dietrich Tonexempel FLESDEMMXXX Rechnung Nr. 60528 45670 @@
123456
12012022 14012022 Erwin Laubangermuster GENODESTHDH Rg. 20103046 mit Skonto 37550 @@
162296002
14012022 14.01.2022 Exempelbauer Bueromoebel AARBDESWG00 Rechnung 20103047 abzgl. Skonto 656,60 N
9999990
17.01.2022 17.01.2022 Mustertankstelle Schmidt BFSWDE33LPZ Position mit PIN Mustertankstelle Schmidt 7278
Z suchen (LI
775866415
20012022 2001.2022 Musterwalter & Co AARBDESW700 Rg. 201003049 133875 B @
394174171
24012022 24012022 Kreditortestrium GmbH FBHLDEFFXXX Rechnung Nr. 17006 mit Skonto 39264 ®
11010
24012022 24012022 Sazgewerk Kumpfmushle-Test BYLADEMMX Rechnung Nr. 16849 mit Skonta 33563 ®
666588




Prozesse in DATEV Unternehmen onl

.5 Rechnungen schreiben

Auftragswesen Datenschutz  [E Info instellungen Anwendungen
DATEV Unternehmen online
Ubersicht  Startseite Auftragswesen o N = )
Obersicht » Startseite Auftragswesen ) Beleg bearbeiten
. B-0% 56 x| ael b Eo e——F—9 "
Startseite Auftragswesen
@) Verkaufsbelege
ey TG = - i
H. Maller - J @ il
NelkenteststraBe 31 Belegnummer: Neue Nummer 121 Kunden
81830 Minchen B Auswertu
Kundennummer: 1375 swerungen
2 Angebote 1 Auftrag ung 0 Liferscheine 24 Rechnungen 2 Rechnungskorrekturen 0 Zahl & Belegvorlagen
701,01 EUR > =3 26775 EUR > 3 000 EUR > 11.851,63 EUR = 629,81 EUR > B3 000E Belegdatum: 04.05.2022 @
Liefer-/Leistungsdatum: | 04.05.2022
Auftragsnummer:
Verkaufsbelege Stammdaten
Belegerstellung
Kunden Rechnung
Angebot erstellen >
Artikel
Auftragsbestatigung erstellen > o | Fiir die Lieferung am 04.05.2022 berechnen wir lhnen: |
Lieferschein erstellen > —
Rechnung erstelen s AT P... | Art.-Nr. I Bezeichnu... ‘ Typ ‘ Men... J Einheit | USt Preis | Betrag E... | E
1 AP246-B Arbeitsplatte 2/Ware 1,00 Stuck 1900% 112,61 112,61 w
e Tﬁﬁgkeite“ Ku"dgn’a"kmg AP126-8 | Arbeitsplatte 186 cm, Buche 1
- citspotte 185crm, Granitoptk M
Verautsseee etsrsian > pnkersing ‘e b 11261
Rechnungen fiir Unternehmen online bereitstellen > (Geschatzentinckun g Araes | febsieplate245em BucheGranto- - 6 Rabatt auf EUR 112,61 0,00
Rechnungsausgangsgiournal Summe: 11261
3 -au 3 i
- - 19,00 % USt. auf EUR 112,61 21,40
Belegsuche Endbetrag: 134,01
[ Beleg ; K oder Auftrag [ suchen
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2.6 Kasse fuhren

Kassenbuch Datenschutz [l Info /¥ Einstellungen i Anwendungen
DATEV Unternehmen online

Ubersicht > Kassenibersicht Muster GmbH

Ubersicht iibersi " Erfassung Muster GmbH

Kasseniibersicht

Erfassen in Kasse Zeitraum | Msrz v oz v

¥ Belege hochladen < Kasse anlegen Heutiaer B 528 €
eutiger Bestand: 5. B

Kasse Optionen ~
H ® 0 DAV Belegablageort Buchfiihrung | Buchfiihrung 2022 | Standardregister rd
Heutiger Bestand: 5.428,32 €
Buchhandlung Testerle patum H"”‘m Belegrhir omes
Mozariestsic. 125
Erfassen 14 18R Eviomgwn Einnahme 1595 € 4y Ausgabe €
LS. OF 31052073 —_— e
Kassenbewegungen anzeigen > Barveruaut Steuer % Belegtext
1o camene
T [Frsie [ Warsgs | o) @# Gesamtbetrag aufteilen 4 Belegposition hinzufiigen
Kassenbestand zahlen > DATEV G
Buchfiung e camach wge 1 e
|__| Belegtext als Vorlage speichern
Woroberag e
) e
Bruttobeirag s

> Léschen w ‘ Abbrechen

Vielen Dank fiir Ihren Einkauf!




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.6 Kasse fuhren

Kassenbuch Datenschutz
ATEV Unternehmen online

Im Unternehmen
Info /¥ Einstellungen Anwendungen = (&

Ubersicht » Kasseniibersicht

Muster GmbH
Kassentibersicht Wirtschaftsjahr | 2022 Januar - Dezember
sl i Datenschutz [l Info /¥ Einstellungen
#) Belege hochladen 4 Kasse anlegen DATEV Unternehmen online
Kasse Optionen Ubersicht iibersicht > > Erfassung Muster GmbH >
Heutiger Bestand: 5.358,74 € EI“faSSen in KaSSe Zeitraum | Marz v o202 %
Heutiger Bestand: 5.358,74 €
Erfassen >
Kassenbewegungen anzeigen & ® 0 hlLv | Buchfithrung 2022 | i e
Kassenbestand zahlen ®
aum 05 32022 el e
Buchhandlung Testerle
Mozartestsi, 125
1052 Etangon Einnahme € 4 Ausgabe 1595 €
[ea— N
G e s
Stever % Belegtext Biicher
e smm P
JLiiTs BN TN T Batrag] w aufteilen
oATEvea
Tacnreueg e grache wae e
v Belegtext als Vorlage speichern
Norioberag ware
ey Tore
Srumoberag —titis Léschen

Vielen Dank fir Inren Einkauf!

Erfassen der Kassenbelege mit oder ohne
Belegbild méglich
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2.7 Unternehmenskennzahlen prufen

Auswertungen Rechnungswesen
DATEV Linternehman anin

BWAtic: 01 DATEV-8WA Kurzhistige Erfolgsrachung Marz 2022 Sendedatum: 02.08.2022 09:31:3
WGos- o Gos an/2022 - %Gos-  %wGes- % Pers
o] A Leista.  Kosten  Kosten Mrz/2022 Leistg.  Kosten  Kosten  schlag
Umsatzeriose wrss® 97 sessil 9974
Best Verdg. FEIUE 420 027 133281 026
A Bigeneistungen 000
Gesamteisung We09068 10000 21 395 5008394 10000 21287
Auswertung wahlen . . .
oneny e em e me  sn mws  wa s N t S t kt
S o - utzen sSie interaktive...
i Suche Wirtschaftsjshr  01.01.2022 ~ febt. Rohertrag 102.829,70 9% 163 18419 5940 311.62,37 s2e0  12m
hfo @ Hilfe Anwendungen Kostenarten:
. personalkostan sexo; 7w &5 1000 17930360 6160 e
el 2258 22 - T AL >
i BWA - Jahrestibersicht . /2022 .
Sortieren i, » . ; > Konto. ey | e, owawene  ei/sons BWA Werte
B Hochster Auswertungszeitraum: Mérz 2022 - Neu: Mérz 2022 Schl:  Kontan/Zellen Konten/ Zellen
330 Senkau olrurmiers 19% VSt s .02 $7.512.50 A
5o SEinkau Sparglatten 1% VSt s 000 641 i
@ - up s Rbmudidalsn o s 19258
2 BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung Py gEnkauf baschichtata Platten 19% 5y 39.927,45 74.803,00
Administration Auftragswesen Héchster Auswertungszeitraum: Mirz 2022 - Neu: Mérz 2022 qae cOniou onige RHBSfe 19% 4 i R .
J
g >
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2022 - Neu: Marz 2022
Auswertungen Bank BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung N Auswertungen Rechnungsw
DATE Unternahmmen
j6chster Auswertungszeitraum: Marz - Neu: Marz. -
Rechnungswesen Hechster Auswertungszeit Marz 2022 - Neu: Marz 2022
berscht  Ausmertungen Rechnungonesen | Auswertungapakete Rechrungawesen Waastar Gt
Kontoblatt 3 Auswertungspakste Ubersicht
Semeizuche: Semstuuche
3\ [ [
Weisdehai  [oorazz ] Pebesids  [rmammeamenng o
Kontoblatt (713 o m <) [Rantmsim 7] Berstshus [sie vl
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2022
Gruppierung: Barststellung v somienmg | - -
. . + Bereistellung: 02,05.2022 *| Komobiatt
OPOS - Ausgeglichene Posten Liste > m Korssblatt merden for in Kants ale
Hochster Auswertungszeitraum: Marz 2022 - Neu: Marz 2022 e
sumenung
susmerunazies 2
Zetaum: Wiz 22

» Beseltstellung: 29.04.2022

...oder statische Auswertungen*.
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2.7 Unternehmenskennzahlen prufen

Auswertung wahlen

Suche Wirtschaftsjahr  01.01.2022

BWA - Jahrestibersicht

Hichster Auswertungszeitraum: Miirz 2022 - Neu: Mirz 2022

BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung
Hachster Auswertungszeitraum: Mérz 2022 - Neu: Mirz 2022

BWA - Kurzfristige Erfolgsrechnung {13
Hachster Auswertungszeitraum: Mdrz 2022 - Neu: Mirz 2022

BWA - Wertenachweis fiir Kurzfristige Erfolgsrechnung
Hachster Auswertungszeitraum: Mérz 2022 - Neu: Mirz 2022

Kontoblatt

Héchster Auswertungszeitraum: Marz 2022

Kontoblatt €1

Hdchster Auswertungszeitraum: Mdrz 2022

OPOS - Ausgeglichene Posten Liste
Hdchster Auswertungszeitraum: Mdrz 2022 - Neu: Mirz 2022

oo 0 Im Unternehmen

Obersicht > Auswertungen Muster GibH

X Wimoseo  WMD: 01012022

Fhéa
BWA-Nc: 01 DATEV-BWA Kurzfristige Erfolgsrechnung Marz 2022 Sandedatum: 02.05.2022 09:31:35 Wahrung EUR
Werte in EUR
M Ges-  WGes-  wpers-  Auf- 3on/2022 - %Ges-  ObGes-  SePers-  Aul-
Resicen Lol Leistg.  Kosten  Kosten  schiog Wrz/2022 Leistg,  Kosten  Kosten schlag
wssn 9 sessLi3 9974
5429 027 1528 026
000 000
weomes 0000  2mm 3918 9008394 10000 mae7 373
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B Mit LODAS Vorerfassung online und Lohn und Gehalt Vorerfassung online kdnnen die wichtigsten
Personalstammdaten und Bewegungsdaten browserunterstitzt tGber das
Internet erfasst werden.

® Die vorerfassten Daten werden im DATEV-Rechenzentrum gespeichert und tber eine Schnittstelle direkt in das
entsprechende Lohnabrechnungsprogramm lhrer Kanzlei eingelesen.

B Essind keine spezifischen Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir die Lohnvorerfassung online notig.

B Personalstammdaten kénnen in den Bereichen personliche Angaben, Steuer, Sozialversicherung, Stundenlohne,
Vermogenswirksame Leistungen, Beziige/Abziige, individuelle Uberweisungen, Mutterschutz/Elternzeit,
Kiindigung/Entlassung elektronisch vorerfasst werden.

M Es konnen Nachrichten zwischen erfassender und abrechnender Stelle ausgetauscht werden.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten

Mandant schlie@en Mandant: Berater:

Bearbeitungsmonat: i Erfassung:
i E Die Erfassungen des vorhergehenden Abrechnungszeitraums wurden dbermomm...

7 stunden 7 Bruttowerte
Hier kénnen Sie Zeitlohnstunden, Uberstunden etc. fir Ihre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie Bruttobeziige wie Gehalt, Weihnachtsgeld etc. fir ihre Mitarbeiter erfassen.
[ Nettowerte i, Tage
Hier kénnen Sie Netto-Be-/Abziige wie Kindergeld, Vermégensbildung, Fahrgeld etc. fir lhre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie Urlaubstage etc. fir lhre Mitarbeiter erfassen.
[ Kilometer [ Vorschiisse
Hier kinnen Sie Fahrtkostenerstattungen in Kilemeter fir lhre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie Vorschisse fir lhre Mitarbeiter erfassen.
7 statistik [ Kalendarium
Hier kinnen Sie statistische Werte fir lhre Mitarbeiter erfassen. Hier kénnen Sie tageweise Arbeits- und Ausfallzeiten far Ihre im Baugewerbe tatigen Mitarbeiter erfassen.




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten | Stunden

Mandant schlieBen

Mandant:
Bearbeitungsmonat: @

Berater:
Erfassungsende: —
¥ ¢ Programm: Die Erfassungen des vorhergehenden Abrechnungszeitraums wurden dibernomm...

Bewegungsdaten Stunden

Personalnummer*:

Neuerfassungsmodus
Lohnart *: Kostenstelle:

Wert in Stunden®: AbwlLof: [#] uiife
= = ] ] ] (=] Abstimmsummen
* = In diesen Feldern miissen Sie Eingaben vornehmen.  Abwlof = abweichender Lohnfaktor El Drucken
+ Ubemehmen B] Zeile leeren E?’ Filter aufrufen
Personalnummer / Name Lohnart Kostenstelle Wert Art AbwlLof Aktion

101 Bayermann, Berta-Muster 100 Stundenlohn

160,00 Stunden 7 ER
100 Schmidt, Inge-Muster 100 Stundenlohn

50,00 Stunden =@ ER




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Lohne vorerfassen

B Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Stammdaten

Mandant schlieen Mandant Berater:
Bearbeitungsmonat Erfassungsende: —
¥ ¥ Programm: Die Erfassungen des vorhergehenden Abrechnungszeitraums wurden tibernomm. .
[ vitre
@ Name 'E Anschrift/Bankverbindung

Hier kénnen Sie den Namen, den akademischen Grad etc. for lhre Mitarbeiter eingeben.

@ Allgemeines
Hier kénnen Sie das Geburtsdatum, das Geschlecht, das Eintritts- bzw. Austrittsdatum, den Arbeitnehmertyp etc. fir lhre
Mitarbeiter eingeben

[ steuer

Hier kbnnen Sie den Familienstand, die Konfession, die Steuerklasse und Kennzeichen zur Pauschsteuer etc. fiir lhre
Mitarbeiter eingeben.

7 stundenionne
Hier kénnen Sie die Stundenldhne fur [hre Mitarbeiter eingeben.

[F7 Netto_Beziige/Netto-Abziige
Hier kénnen Sie die Betrage verschiedener Netto-Bezlge und Metto-Abzige fur lhre Mitarbeiter eingeben.

% Kiindigung/Entlassung
Hier kénnen Sie die Daten zu Kindigung/Entlassung fir Ihre Mitarbeiter eingeben.

=7 mutterschutz
Hier kénnen Sie Daten zum Mutterschutz und Beschaftigungsverboten eingeben.

Hier konnen Sie die Adresse, die Bankverbindung etc. fur |hre Mitarbeiter eingeben.

'% Sozialversicherung

Hier kénnen Sie die Beitragsgruppenschlissel, die Kennzeichen fir Geringverdiener/Gleitzonenberechnung, sowie die
Krankenkassen fir |hre Mitarbeiter eingeben

'% Festbeziige
Hier konnen Sie die Festbezige fur lhre Mitarbeiter eingeben.

Ervwe
Hier kénnen Sie den Betrag, die Bankverbindung, die Vertragsart etc. zum jeweiligen WWL_-Vertrag for lhre Mitarbeiter
eingeben.

F Uberweisungen
Hier kénnen Sie den Netto-Abzug, den Zahlungsempfanger, die Bankverbindung ete. fir lhre Mitarbeiter eingeben.

% Fehlzeiten
Hier kénnen Sie den unbezahlten Urlaub, die Krankheit mit Krankengeld, den Streik ete. fir lhre Mitarbeiter eingeben.

[ Kinderdaten
Hier kénnen Sie Daten zu Kindern eingeben.




2 Prozesse in DATEV Unternehmen online

2.9 Lohnauswertungen einsehen

Datenschutz [ Info

@ Hilfe

Anwendungen

Ubersicht

)

Auswertungen

Administration

Sortieren

Auftragswesen

&l

Auswertungen Bank
Personalwirtschaft § Rechnungswesen

Auswertungen Personalwirtschaft
DATEV Unternehmen online

Auswertungen Datenexport
Auswertungen: Alle Auswertungen

Mitarbeiter: Alle Mitarbeiter

Suche: Personaldaten, Auswertungstyp.

R |
(] « Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige I
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige:
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige
Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige:
Abrechnung der Brutto-Netto-Bezige

Abrechnung der Brutte-Netto-Beziige

00000000000 O0OO0OODO0OOOO0OOODOR

Abrechnung der Brutto-Netto-Beziige

Datenschutz
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

Was ist die digitale Personalakte? Kurzbeschreibung

B Ablage von digitalen/digitalisierten Dokumenten im Rechenzentrum
B Dokumente werden personalisiert und verschlagwortet.

B Dokumente stehen Ubersichtlich und strukturiert zur Verfigung.

B unabhdangig von Ort und Zeit — standortlbergreifend

B erganzt DATEV Unternehmen online / Belege online
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2.10 Digitale Personalakte

B Einsatzszenarios

) (
fy — W
|

' Mandant | Kanzlei |

¢ g Mandant I )

&]l Niederlassung 1 I/-;\| Niederlassung 2 l &
ity

Mandant | Priffer |
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2.10 Digitale Personalakte

Belege

KundenreChHUHN

> 34 Rechnungen tberwachen >
Aktuelles
> Wussten Sie schon

Komfortabler PDF-Druck aus der Belegtibersicht

Im Unternehmen

Uber die Erweiterte Suche
die Belegubersicht-Suche
offnen
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2.10 Digitale Personalakte

Im Unternehmen

Belegiibersicht
Bearbeitet-5Status: | bearbeitet - Bezahlt-Status: Alle - Belegtyp: DATEV Lohn-Unteragen -
Eingangsdatum = || Letzte 12 Monate - Schnellsuche:
Anzeigen
¥ & Neitere Aktionen /| Erweiterte Suche Listenansicht
&l il Belege I_| | Eingangsdatum Personalnummer MNachname VMarname Belegkat... Bezeichnung Abrechn... Giltig bis | «f Status

&l Posteingang H
- Belegablage

it Papierkorb

Nach allen Merkmalen eines Dokuments kann gesucht werden, z. B.
Name, Personalnummer, Bezeichnung, ...

Wichtig:
Belegtyp DATEV Lohn-Unterlagen bzw. DATEV Reisekosten-Belege
muss eingestellt sein.
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2.10

Digitale Personalakte

%I Belege Datenschutz [ Infe  /® Einstellungen

DATEV Unternehmen online

’

Ubersicht  Startseite Belege  Belegiibersicht

Belegiibersicht

Bearbeitet-Status: Bezahlt-Status: Alle Belegtyp: DATEV Lohn-Unterlagen -

II

[ Eingar = ][ Letzte 12 Monate e ] Schrellsuche: Geschéftspartner, Betrag, ..

20 ¥

Alle Belege
=1 Posteingang
I @ Belegablage
it Papierkorb

@ Hilfe i Anwendungen = (@

@ m= @ |~

avizle o[@an  #v

¥/ @& b ~ [ B @ | T WeitereAdtionen v [¥] Enweiterte Suche & Ustenansicht =
= | Eir Nachname Vorname Belegkat... Bezeichnung Abrechn... Giltig bi
O 13052022 1 Schmidt Inge-Muster Beschafti..  Arbeitsvertrag 03/2022
[0 13.05.2022 2 Schlosser Max-Muser Personale... 03/2022

ke it ‘

e Dokumente kdnnen sortiert,
neu gefiltert und angezeigt
werden.

PR —
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2.11 Zusammenfassung

DATEV Unternehmen online

— .

Pendelordner und ,Schatten-OPQOS- . . .
. , Kontoauszlige automatisiert prufen
Listen” entfallen
ﬂ} Bequem Bezahlen mit | - : \
\/b vorausgefullten Zahlungstrager Digitales Belegarchiv ﬂ"l

Tagaktuelle Auswertungen
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3 Produktinformationen und
Wissensvermittlungsangebote

Sagen Sie uns, wie wir lhnen helfen kénnen!

Produkt: DATEV Unternehmen online I Filter entfernen

1. Einrichten

2. Arbeiten
3. Beratung und Schulung E]nr]Chten ‘

4. Weitere Informationen
o

Voraussetzungen fiir die Einrichtung von DATEV Unternehmen online 5
Welche Voraussetzungen vor der Bestellung und Einrichtung von DATEV Unternehmen online zu beachten sind.

dl Thr Einstieg in DATEV Unternehmen online >
DATEV Unternehmen online compact fiir Mandanten iiber MyDATEV Mandantenregistrierung einrichten

Hier finden Sie Hintergrinde, allgemeine Voraussetzungen sowie Erlauterungen fur die Inbetriecbnahme von DATEV Unternehmen online compact / >
MyDATEV

\ | Altematice: Envchien assen



https://www.datev.de/einstieg-duo

Produktinformation und
DATEV Wissensvermittlungsangebote

Weiterfuhrende Angebote

B  Online-Angebot: DATEV Unternehmen online: Funktionsumfang und erste Schritte im
Rechnungswesen

= Lernvideo — www.datev.de/shop/77887

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/73963 — DATEV Unternehmen online - Unternehmensprozesse
aus der Praxis gemeinsam optimieren

= Lernvideo — www.datev.de/shop/78857

M Prasenzseminar — www.datev.de/shop/78125 — Einsatzmdglichkeiten in der Buchflihrung fir
selbstbuchende Unternehmen

= Lernvideo — www.datev.de/shop/78855

M Arbeitsunterlage — www.datev.de/shop/37907 — DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und Unternehmen
online — die moderne Form des Belegbuchens



http://www.datev.de/shop/77887
http://www.datev.de/shop/73963
http://www.datev.de/shop/78857
http://www.datev.de/shop/78125
http://www.datev.de/shop/78855
http://www.datev.de/shop/37907

DATEV Seminar-Scout

Kennen Sie schon unseren DATEV Seminar-Scout?

Mit dem DATEV Seminar-Scout kdnnen Sie sich tber unsere DATEV-Seminare informieren — zugeschnitten
auf Ihre Interessen und bevorzugten Regionen. Fiillen Sie einfach das Formular aus und Sie erhalten kiinftig ein
passendes Seminarangebot zu lhren ausgewahlten Themengebieten an lhre personliche bzw. individuelle
E-Mail-Adresse.

Jetzt Formular ausfiillen:
www.datev.de/seminar-scout

Oder QR-Code scannen:



http://www.datev.de/seminar-scout

DATEV

IThre Meinung ist uns wichtig!

Sie finden auf der DATEV Lernplattform online unterhalb des Videofensters eine eigene
Lasche ,Feedback”.

DATEV Unternehmen online
Uberblick speziell fir Unternehmen

Bitte unterstiitzten Sie uns dabei, mit unserem Seminarangebot
noch besser zu werden und geben Sie uns Feedback!
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