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1 Überblick DATEV Unternehmen online
1.1 Kaufmännische Prozesse im Unternehmen

◼ Typische Prozesse in Ihrer Finanzbuchführung

◼ Belege kopieren

◼ Belege sammeln für die Kanzlei

◼ Kontoauszüge manuell prüfen

◼ Offene-Posten selbst nachhalten

◼ Belege außer Haus geben

◼ Rechnungen zahlen

Finanz-
buchführung

◼ Belege prüfen



1 Überblick DATEV Unternehmen online
1.2 Was ist DATEV Unternehmen online

◼ Eine internetbasierte Plattform für den Austausch von Belegen und Daten in der Finanzbuchführung und 

Personalwirtschaft.

DATEV Unternehmen online 

Angebote und Rechnungen schreiben

Lohninformationen austauschen

kaufmännische Prozesse bearbeiten sichere 

ZugangswegeBelege online

Auftragswesen online /Auftragswesen 

next

Kassenbuch online

Bank online

Auswertungen Rechnungswesen online 

/ Auswertungen Personalwirtschaft 

online

Digitale Personalakte

Kassenbuch führen

LODAS Vorerfassung, Lohn und Gehalt 

Vorerfassung

Belegfreigabe online



1 Überblick DATEV Unternehmen online
1.2 Was ist DATEV Unternehmen online

◼ Digitale Zusammenarbeit bei Buchführung und Lohnabrechnung

Mandant
Belege digitalisieren, prüfen und

Eingangsdaten vorerfassen

Kanzlei
Buchführung 

und Lohnabrechnung

DATEV-Cloud

■ DATEV Upload Mail
■ DATEV Upload mobil
■ DATEV Upload online 
■ DATEV Belegtransfer 

Belege und Rechnungsdaten

Lohndaten: Stamm- und Bewegungsdaten

Belege und Dokumente

Auswertungen

digital zur

Verfügung stellen

Auswertungen für Unternehmer

Auswertungen für Arbeitnehmer

Zahlungsvorschläge

Buchung
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2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.1 Übersicht

Übersichtlich gestaltete Einstiegsseite,

die Sie mir nur einem Klick zu den 

wichtigsten Anwendungen führt.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.1 Übersicht

In der Kopfzeile finden Sie die 

Informationen, Selbsthilfeangebote, 

Anwendungen* sowie die Konto-

verwaltung.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.2 Belege freigeben

Belege werden vor der weiteren 

Bearbeitung und Bezahlung 

geprüft. Eine gezielte Zuweisung 

an den zuständigen Freigeber 

zur Prüfung ist möglich. 

Nach der Freigabe werden die 

Belege an Belege online 

übergeben.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

fast automatisch

Buchungsassistent

(OCR-Erkennung)

Unternehmer erhält 

Lieferantenrechnungen

Upload online

Belegfreigabe online/ 

Belege online

Belege in DATEV 

Unternehmen online 

prüfen und ablegen

Belege online

Zahlung vorbereiten

Bank online

Zahlung ausführen

Digitalisieren

Datensicherheit

DATEV-Rechenzentrum
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2.3 Belege bearbeiten

◼ Bearbeitungsform Standard Im Unternehmen

kleiner Zahlprozess („Zahlen vom Belegbild“)
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2.3 Belege bearbeiten

◼ Bearbeitungsform Standard Im Unternehmen

kleiner Zahlprozess („Zahlen vom  Belegbild“)



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

◼ Bearbeitungsform Erweitert
Im Unternehmen

großer Zahlprozess 

(„Zahlen über eine offene Rechnungsliste“)



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.3 Belege bearbeiten

◼ Bearbeitungsform Erweitert
Im Unternehmen

großer Zahlprozess 

(„Zahlen über eine offene Rechnungsliste“)
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2.4 Kontoumsätze prüfen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.5 Rechnungen schreiben
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2.6 Kasse führen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.6 Kasse führen

Erfassen der Kassenbelege mit oder ohne 

Belegbild möglich

Im Unternehmen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.7 Unternehmenskennzahlen prüfen

Nutzen Sie interaktive…

…oder statische Auswertungen*.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.7 Unternehmenskennzahlen prüfen

Auswertungen Rechnungswesen 

online | Auswertungen ohne 

Kennzeichen PDF

Auswertungen Rechnungswesen online 

| Auswertungen mit Kennzeichen PDF

Im Unternehmen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Löhne vorerfassen

◼ Mit LODAS Vorerfassung online und Lohn und Gehalt Vorerfassung online können die wichtigsten 

Personalstammdaten und Bewegungsdaten browserunterstützt über das

Internet erfasst werden.

◼ Die vorerfassten Daten werden im DATEV-Rechenzentrum gespeichert und über eine Schnittstelle direkt in das 

entsprechende Lohnabrechnungsprogramm Ihrer Kanzlei eingelesen.

◼ Es sind keine spezifischen Kenntnisse in der Lohn- und Gehaltsabrechnung für die Lohnvorerfassung online nötig.

◼ Personalstammdaten können in den Bereichen persönliche Angaben, Steuer, Sozialversicherung, Stundenlöhne, 

Vermögenswirksame Leistungen, Bezüge/Abzüge, individuelle Überweisungen, Mutterschutz/Elternzeit, 

Kündigung/Entlassung elektronisch vorerfasst werden.

◼ Es können Nachrichten zwischen erfassender und abrechnender Stelle ausgetauscht werden.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Löhne vorerfassen

◼ Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Löhne vorerfassen

◼ Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Bewegungsdaten | Stunden



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.8 Löhne vorerfassen

◼ Anwendungen | LODAS/Lohn und Gehalt Vorerfassung online | Stammdaten
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2.9 Lohnauswertungen einsehen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

Was ist die digitale Personalakte? Kurzbeschreibung

◼ Ablage von digitalen/digitalisierten Dokumenten im Rechenzentrum

◼ Dokumente werden personalisiert und verschlagwortet.

◼ Dokumente stehen übersichtlich und strukturiert zur Verfügung.

◼ unabhängig von Ort und Zeit – standortübergreifend

◼ ergänzt DATEV Unternehmen online / Belege online



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

◼ Einsatzszenarios

Mandant Kanzlei

Niederlassung 2Niederlassung 1

Mandant

Mandant Prüfer
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2.10 Digitale Personalakte

Über die Erweiterte Suche 

die Belegübersicht-Suche 

öffnen 

Im Unternehmen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

Nach allen Merkmalen eines Dokuments kann gesucht werden, z. B. 

Name, Personalnummer, Bezeichnung, …

Wichtig:

Belegtyp DATEV Lohn-Unterlagen bzw. DATEV Reisekosten-Belege 

muss eingestellt sein. 

Im Unternehmen



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.10 Digitale Personalakte

Dokumente können sortiert, 

neu gefiltert und angezeigt 

werden.



2 Prozesse in DATEV Unternehmen online
2.11 Zusammenfassung

Bequem Bezahlen mit 

vorausgefüllten Zahlungsträger

Pendelordner und „Schatten-OPOS-

Listen“ entfallen
Kontoauszüge automatisiert prüfen

Digitales Belegarchiv

DATEV Unternehmen online

Tagaktuelle Auswertungen
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www.datev.de/einstieg-duo oder 

DATEV Hilfe-Center mit Produktfilter

https://www.datev.de/einstieg-duo


Produktinformation und 
Wissensvermittlungsangebote

Weiterführende Angebote

◼ Online-Angebot: DATEV Unternehmen online: Funktionsumfang und erste Schritte im 

Rechnungswesen

◼ Lernvideo – www.datev.de/shop/77887

◼ Präsenzseminar – www.datev.de/shop/73963 – DATEV Unternehmen online - Unternehmensprozesse 

aus der Praxis gemeinsam optimieren

◼ Lernvideo – www.datev.de/shop/78857

◼ Präsenzseminar – www.datev.de/shop/78125 – Einsatzmöglichkeiten in der Buchführung für 

selbstbuchende Unternehmen 

◼ Lernvideo – www.datev.de/shop/78855

◼ Arbeitsunterlage – www.datev.de/shop/37907 – DATEV Kanzlei-Rechnungswesen und Unternehmen 

online – die moderne Form des Belegbuchens

http://www.datev.de/shop/77887
http://www.datev.de/shop/73963
http://www.datev.de/shop/78857
http://www.datev.de/shop/78125
http://www.datev.de/shop/78855
http://www.datev.de/shop/37907


Kennen Sie schon unseren DATEV Seminar-Scout?

Mit dem DATEV Seminar-Scout können Sie sich über unsere DATEV-Seminare informieren – zugeschnitten 

auf Ihre Interessen und bevorzugten Regionen. Füllen Sie einfach das Formular aus und Sie erhalten künftig ein 

passendes Seminarangebot zu Ihren ausgewählten Themengebieten an Ihre persönliche bzw. individuelle 

E-Mail-Adresse.

Jetzt Formular ausfüllen: 

www.datev.de/seminar-scout

Oder QR-Code scannen:

DATEV Seminar-Scout

http://www.datev.de/seminar-scout


Produktinformation und 
Wissensvermittlungsangebote

Weiterführende Angebote

Bitte unterstützten Sie uns dabei, mit unserem Seminarangebot 

noch besser zu werden und geben Sie uns Feedback!

Sie finden auf der DATEV Lernplattform online unterhalb des Videofensters eine eigene 

Lasche „Feedback“.

Ihre Meinung ist uns wichtig!



Impressum

Herausgegeben von: DATEV eG, 90329 Nürnberg

Alle in dieser Unterlage verwendeten personen- und unternehmensbezogenen Angaben sind Musterdaten und 

speziell für diese Unterlage erstellt. Sollten dennoch Ähnlichkeiten mit Personen und/oder Unternehmen 

bestehen, sind diese rein zufällig.

Die in dieser Unterlage abgebildeten Formulare wurden z. T. digital nachgebildet. Abweichungen vom Original in 

Größe und Farbgebung sind daher wahrscheinlich. Inhaltliche Änderungen wurden nicht vorgenommen.

Wir behalten uns vor, dass die in der Unterlage verwendeten Bildschirmmasken Versionsnummern enthalten 
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Die abgebildeten Masken sind für mehrere Programmversionen gültig.
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